
Wir sind ein erfolgreiches Handels- und
Handwerksunternehmen in Seevetal-Hittfeld und suchen
Dich als Verstärkung für unser Team im Bereich
Büromanagement und Fliesenberatung. Wenn Du Freude
am Umgang mit Menschen hast, fachlich versiert bist und
eigenständig arbeiten kannst, dann bist Du bei uns genau
richtig!

DEINE  AUFGABEN
bürowirtschaftliche und projektbezogene Abläufe
organisieren, koordinieren und durchführen.
Auftragsbearbeitung, Bestellung tätigen, Angebote,
Lieferscheine, etc. bearbeiten.
Kommunikation mit Lieferanten bzgl. Bestellungen,
Liefertermine (Planung und Disponierung).
Kompetente und individuelle Beratung unsere Kunden zu
Fliesen, Mosaik und Natursteinen in unserer
Fliesenausstellung.
Beratung/Vermittlung von Fachwissen sowie Vor- und
Nachteile verschiedener Produkte.
Kaufempfehlungen aussprechen und auf die Wünsche der
Kunden eingehen.
Kleinere Warenkommissionierung und- Ausgabe.

DAS BRINGST DU MIT

Büromanagement & Verkauf von Fliesen, Naturstein und Mosaik (m/w/d)

Mogck Fliesenfachbetrieb GmbH
Werkstr. 9
21218 Seevetal

Voll- oder Teilzeit

ab sofort

ÜBER UNS

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung.
Idealerweise bereits Kenntnisse über Fliesen und
Baustoffe.
Digitalaffinität, idealerweise Erfahrung mit Buchhaltungs-
und ERP-Systemen.
Gute Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Programmen
(Word, Excel).
Selbstständige, strukturierte und vertriebsorientierte
Arbeitsweise.
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.
Eine schnelle Auffassungsgabe.
Teamfähigkeit & Kommunikationsfreude.
Leidenschaft im Umgang mit Menschen sowie ein gutes
Gefühl für die Wünsche unserer Kunden und
zielorientiertes Handeln.
Zuverlässigkeit, Belastbarkeit und Flexibilität.
Organisationstalent.
Kreativität & Planungsgeschick.

DAS BIETEN WIR

Einen unbefristeten Arbeitsplatz
mit allen gesetzlichen und
tariflichen Sozialleistungen (inkl.
Urlaubs- und Weihnachtsgeld).
Ein freundliches, familiäres
Team, das sich gegenseitig
unterstützt.
Vielseitige Aufgaben mit
Eigenverantwortung.
Sehr guten Kaffee, Humor und
Kolleginnen und Kollegen, die
zusammenhalten.

ALLES AUF EINEM  BLICK

SO BEWIRBST DU DICH

Lust unser Team zu
verstärken? Dann bewirb dich
ganz einfach unter
info@fliesen-mogck.de
Fragen? Wir helfen dir unter
04105-5 15 86 weiter

Wir sind ein erfolgreiches Handels- und Handwerksunternehmen in Seevetal-Hittfeld und suchen
Dich als Verstärkung für unser Team im Bereich Büromanagement und Fliesenberatung. Wenn Du
Freude am Umgang mit Menschen hast, fachlich versiert bist und eigenständig arbeiten kannst,
dann bist Du bei uns genau richtig!

04105-5 15 86

info@fliesen-mogck.de

www.fliesen-mogck.de
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